
Jak se připojit? 
Je potřeba mít nejnověji aktualizovaný prohlížeč Chrome, Firefox či Edge. Případně aplikaci Meet 

v telefonu. Kliknete na odkaz, který jste dostali ve tvaru. 

https://meet.google.com/kod-schuzky-xxx nebo  https://www.amelie-zs.cz/odkaz 

a následně budete přesměrování do online prostředí Google Meet. Je třeba povolit přístup 

k mikrofonu a kameře! 

 

Vyplníte Vaše jméno, nebo stačí přezdívka, či cokoliv podobného. Poté kliknete „Požádat o 

připojení“.  

 



Je potřeba chvíli počkat na připojení: 

 

Po připojení uvidíte lektora, případně prezentaci či to co vám chce lektor pustit.. 

Prostředí na pc vypadá takto (puštěna prezentace). 

 

Pokud z jakýchkoli důvodů něco zlobí – např. neslyšíte apod, je nejlepší způsob zavřít prohlížeč a připojit se 

znovu. Pokud by ani pak přenos nefungoval, zkuste jiný prohlížeč, anonymní režim nebo aktualizujte prohlížeč a 

operační systém. 
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Práce s Google Meet 

 

Pokud nehovoříte a ani se hovořit nechystáte, pouze posloucháte lektora, prosím, vypněte si mikrofon. Předejte tak situaci, že se ve Vaší blízkosti ozve 

nějaký hluk, který pak slyší všichni posluchači. Např. štěkot psa, průjezd sanitky apod. Mikrofon Vám může vypnout i lektor, zapnout si ho vždy musíte sami! 

To na dálku nelze. Pokud Vás není slyšet,, zkontrolujte v první řadě zda je zapnutý mikrofon. 
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Co vidím na obrazovce: 

 

V pravém horním rohu vidíte základní informace. Prví ikonka značí počet lidí na schůzce:                      V našem případě jsou tedy na schůzce dva lidé.  
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Kliknutím na ikonku se zobrazí seznam účastníků: 

 

Při najetí myší na jednotlivého účastníka se zobrazí volba, jakým způsobem chceme účastníka zobrazit. Tedy zda chceme vidět jen účastníka (lektora) jak 

přednáší, či zda například chceme vidět všechny účastníky na „dlaždicích“, tedy v oknech. 

, 
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Níže vidíme zobrazení „Dlaždice“ – místo velkých písmen M a K bychom viděli Lektora (M) a sebe (K) – tedy to co snímá webkamera, pokud je zapnutá 

 

 

Změnu na zobrazení pouze lektora provedeme opět kliknutím na ikonu dlaždice (ukazuje šipka) 
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Pokud chceme trvale zobrazit některého účastníka, typicky lektora, slouží k tomu ikonka „špendlíku“ na jeho jménu: 
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Další možnosti, jak chcete zobrazit lektora a další účastníky najdete vpravo dole pod ikonou tří teček nad sebou: 
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Dále pak kliknout na „Změnit rozvržení a vybrat to, které vyhovuje nejlépe. Pozor, změna mimo režim automaticky může ovlivnit zobrazování prezentace 

lektora (dočteme se níže): 
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Pokud lektor spustí prezentaci, tedy bude Vám chtít ukázat nějaké video, zadat úkol a podobně, objeví se tato prezentace jako další účastník s poznámkou 

„(má slovo)“ za jeho jménem. Stejně tak můžete ostatním nasdílet svoji obrazovku vy. To doporučujeme pouze zkušeným uživatelům, kteří vědí jak 

s nástrojem pracovat, aby nezpřístupnili ostatním něco, co by nechtěli!  
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Detail účastníků: 

 

Na příkladu vidíme, že slovo má účastník jménem „klient“ a ostatním účastníkům ukazuje svoji obrazovku, aktuálně jsou to webové  stránky Amelie-zs.cz 

(jsou vidět na předchozí straně). Když začne prezentace, měla by se zobrazit automaticky všem (pokud máte nastaveno v rozvržení „Automaticky“). Pokud se 

tak nestane, je potřeba si připnout „nového“ účastníka s přídomkem „má slovo“ tak, aby se zobrazila jeho prezentace.  
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Častou chybou je, že máte připnutého lektora jako to jediné co chcete vidět. Pokud se pustí prezentace, stále vidíte lektora, jenže ten potřebuje abyste viděli 

to co ukazuje v prezentaci. Najedete tedy do seznamu účastníků a připnete si toho, kdo má slovo (tedy promítanou prezentaci) ikonkou špendlíku.
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Pokud uvedený postup nepomůže, najedete na tři tečky nad sebou vpravo dole (viz návod na str. 6) a změníte typ rozvržení na automaticky, tím přenecháte 

řízení toho co uvidíte na aplikaci 

 

Nastavení lze kdykoliv změnit, možná chvíli potrvá než najdete takové, které Vám vyhovuje. Automatické zobrazení by mělo pokrýt základní potřeby. 
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To bylo vše k zobrazení, další volbou je možnost Chatu, tedy konverzace. Je možné, že např. nemáte mikrofon, nebo lektor zadá otázku a bude chtít odpověď 

do chatu (výslovnost: „četu“). V obou případech ke komunikaci využijeme Chat lépe než např. psaní vzkazů na papír a ukazování do kamery apod. Chat se 

nachází v pravém horním rohu vedle ikony účastníků 
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Obsluha Chatu je jednoduchá, vpravo dole píšete své vzkazy, nahoře je pak vidět komunikace. 

 

Vlevo je prázdný chat, vpravo pak chat se vzkazy: 

Vidět je vždy jméno autora příspěvku, čas a vzkaz. 

Vzkaz napíšete dole a pošlete stiskem „Enter“ nebo 

kliknutím na ikonku vlaštovky vpravo od vzkazu 


